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Aprobacion y control de cambios en documentos
Documento que se actualiza: Procedimiento: Ejercicio y Registro de Recursos
Financieros.

Cddigo del documento que se 30-524-P0O-12

actualiza: ,

Nimero de revisién: oL

Razon de la sustitucion
Homologar el Sistema de Gestién de la Calidad con
el Sistema Nacional de Bachillerato

Descripcion del cambio
Se actualiza la estructura del procedimiento
modificando los responsables, insumos/Partes
interesadas, indicadores, normas de operacion,
descripcion de actividades; anexando diagramas de
flujo.

Fecha de aprobacion: 15/09/2017

Firmas de autorizacion
Las firmas de autorizacign apareceran solo en el original

-

tro. Ernesto Ibarra Gémez
Director General
Aprobé

olfo Fernandez Trejo
bcoordinador Administrativo
Reviso

C.P. Lorena Fi
Jefatura de

SGCE-PG-01

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ serén considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consuita es responsabilidad exclusiva

del usuario.
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1.- OBJETIVO

Atender los requerimientos de recursos solicitados por las unidades administrativas, suministrando el
recurso asignado que permita realizar las funciones sustantivas del colegio, asi como el registro
contable, para emitir en tiempo y forma los estados financieros.

2.- RESPONSABLES

241 Direccidon General

2.1.1. Director General

2.1.2. Subcoordinador Administrativo
2.1.3. Jefe de Recursos Financieros

2.2 Unidades Administrativas
2.2.1. Director de la Unidad Administrativa
2.2.2. Jefe o Responsable de Servicios Administrativos

3.- ALCANCE

Desde la recepcion de la solicitud del recurso, hasta la emision de los Estados Financieros.

4.- REFERENCIAS NORMATIVAS.
4.1. A considerar por la Direccion General y las Unidades Administrativas.

4.1.1. Catalogo de cuentas contables vigente.

4.1.2. Lineamientos para la Captacion, Control y Registro de los Ingresos Propios del Colegio de
Educacion Profesional Técnica del Estado de Veracruz.

4.1.3. Manual de Politicas para el Tramite y Control de Viaticos y Pasajes

4.1.4. Clasificador por Objeto del Gasto vigente

4.1.5. Ley General de Contabilidad Gubernamental vigente

4.1.6. Lineamientos Para la Operacion y Control de los fondos revolventes y sujetos a comprobar para
las unidades administrativas que conforman el CONALEP Veracruz

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ seréan considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva

del usuario.
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4.2. Especificos a considerar por la Direccion General.

4.2.1. Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave en su articulo 276 y 280
establece las fechas de entrega de los Estados Financiera y Cuenta Publica.

4.2.2. Lineamientos de Registro Presupuestal, Contable y de Consolidacion Dependencia vy
Organismos Publicos Descentralizados (vigentes)

4.2.3. Ley de Coordinacién Fiscal

4.2.4. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

4.2.5. Ley General de Contabilidad Gubernamental vigente

4.2.8. Clasificador por Objeto del Gasto vigente

4.3. Especificos a considerar por las Unidades Administrativas.

4.3.1. Lineamientos para la Captacion, Control y Registro de los Ingresos Propios del Colegio de
Educacion Profesional Técnica del Estado de Veracruz.

4.3.2. Lineamientos Para la Operacion y Control de los fondos revolventes y sujetos a comprobar para
las unidades administrativas que conforman el CONALEP Veracruz

4.3.3. Manual de Politicas para el Tramite y Control de Viaticos y Pasajes

5.- NORMAS DE OPERACION.

5.1. El formato de asignacion presupuestal 30-524-PO01-F01 unicamente procedera en las Unidades
Administrativas si esta debidamente firmado por el solicitante, visto bueno del jefe y/o encargado de
Servicios Administrativos, autorizado por el Director de la Unidad Administrativa, validacién del drea
de Programacion y Presupuesto de la Direccion General Yy una segunda autorizacién del
Subcoordinador Administrativo de la Direccion General, asi como tener anexo el documento
comprobatorio.

5.2. El formato de asignacion presupuestal 30-524-PO01-F02 (nicamente procedera en la Direccion
General si estd debidamente firmado por el solicitante, validado por el area de Programacion y
Presupuesto, visto bueno del Subcoordinador Administrativo, y autorizado por el Director General, asi
como tener anexo el documento comprobatorio.

9.3. El formato de requisicion de bienes y servicios 30-524-PO-13-F01 en las Unidades Administrativas
debera contar con la firma de autorizacion del Titular de la Unidad Administrativa, el visto bueno del
Titular de servicios administrativos y del solicitante.

5.4. El formato de requisicion de bienes y servicios 30-524-PO13-E0Q1 en |a Direccion General debera
contar con la firma de autorizacién del Subcoordinador Administrativo, el visto bueno del Jefe de
Infraestructura y Adquisiciones y del solicitante.

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electronico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ seran considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva
del usuario.
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5.5. El tramite del pago se efectuara unicamente cuando exista disponibilidad presupuestal.

5.6. En la Direccion General el pago sera mediante transferencia electrénica o cheque.

5.7. En las Unidades Administrativas el pago sera mediante cheque, en el caso de no poder emitir
cheque por no tener firmas registradas en el banco de los titulares de la Unidad Administrativa se

solicitara al area de Recursos Financieros de la Direccion General realizar el pago mediante
transferencia electrénica.

5.8. El area de Programacion y Presupuesto entregara la informacion comprobatoria de acuerdo a los
Lineamientos para la operacion y control de los fondos revolventes y sujetos a comprobar para las
unidades administrativas que conforman el CONALEP Veracruz

5.9. El registro de las cuentas contables se debe realizar de acuerdo al catalogo de cuentas contables
vigente.

5.10. Sera responsabilidad del area de Recursos Financieros la guarda y custodia de los registros
contables y documentacion comprobatoria.

5.11. La entrega de los estados financieros debera realizarse por la Direccién General a mas tardar el
dia 10 del mes siguiente al que corresponda o el dia que estipule la dependencia de gobierno.

5.12. Se entregara al Titular del Organo Interno de Control del Colegio, un CD con archivos
electronicos relativos a los estados financieros presentados.

5.13. Los resultados del presente ejercicio serviran como registro de entrada para el siguiente gjercicio.
6.- ENTRADAS (INSUMOS) Y PARTES INTERESADAS

6.1. Entradas y Partes interesadas de Direccién General.

' No.. . Entradas/lnsumos |  Partesinteresadas =
1 Formato de asignacion presupuestal Personal administrativo de la
30-524-PO01-F02 Direccion General.
2 Formato de requisicién de bienes y Personal administrativo de la
servicios 30-524-P0O13-F01 Direccién General.

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ serén considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva
del usuario.
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6.2. Entradas y Partes Interesadas de Unidades Administrativas.

No. |° ' Entradas/lnsumos | = Partes interesadas =
1 Formato de asignacion presupuestal | Personal administrativo de
30-524-PO01-F01 Unidades Administrativas
2 Formato de requisicion de bienes y Personal administrativo de
servicios 30-524-P0O13-F01 Unidades Administrativas
2 Ministracién de los recursos Direccion General

7.- SALIDAS (RESULTADOS)/PARTES INTERESADAS

7.1. Salidas y Partes interesadas de Direccion General

No [/ "7 Tsalidas . | "Partesinteresadas ' [, Registros. 0
1 Transferencia de | *Alumnos Formato 30-524-PO01-F01
recursos *Plantel Formato 30-524-PO01-F02
*Proveedores Formato 30-524-P0O13-F01
*Personal administrativo | Comprobantes Fiscales
y docente de la unidad | Minutas de trabajo
administrativa. Cotizaciones
Oficio de solicitud de Pago.
Transferencia de pago
Transferencia de recurso
2 Estados Financieros *H. Junta Directiva del | Estados Financieros Contables
Colegio.
*Dependencias del
Gobierno del Estado

7.2. Salidas / Partes interesadas de Unidades Administrativas

'No. || = Resultado | Partesinteresadas | = Registros
1 Pago a proveedores vy | * Alumnos Comprobantes Fiscales
terceros * Plantel Minutas de trabajo
*Proveedores Cotizaciones
* Personal Oficio de solicitud de Pago.
administrativo y | Pdliza Cheque y/o transferencia
docente de la unidad | €lectronica.
administrativa

NOTA: Cualquier documento impreso diferente def original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ seran considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva
del usuario.
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2 Comprobacion del gasto | Direccion General Formato 30-524-PO01-F02

Formato 30-524-PO13-F01
Formato Comprobantes Fiscales
Minutas de trabajo

Cotizaciones

Oficio de solicitud de Pago.
Pdliza Cheque y/o transferencia
electronica.

8.- INDICADORES.

8.1. Indicador en Direccién General.
FRECUENCIA: Trimestral

‘[ Desripsionde

variables

Recursos Enero — Marzo Abril
ejercidos del
FAETA porel Abril — Junio Julio
colegio: Se Julio - Octubre
refiere al total de Septiembre
pagos realizados Octubre - Enero
eoveeemytios | (Recusos sfecos gl | <M BESUPUESI | Diceme
recursos del FAETA FAE LA poral C.OIEQ'O/ Presupuesto
en el gasto total del FICEIRIESIo Siefeids ejercido en el
Coledi en el Colegio) *100 Colegio: S
gio gio: ce

refiere al total de
pagos realizados
con todas las

fuentes de
financiamiento
autorizadas.
Participacion del (Recursos ejercidos del Recursos Enero — Marzo Abril
FAETA enel FAETA en el Colegio ejercidos del
__financiamiento de la capitulo 1000 FAETA en el Abril — Junio Julio

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ seran considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva

del usuario.
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plantilla
administrativa del
Colegio

Presupuesto total del
Colegio ejercido en el

Administrativos) *100

Administrativos /

Capitulo 1000

Colegio capitulo
1000

Julio -
Septiembre

Octubre

Administrativos:
Se refiere a los
pagos realizados
con presupuesto
FAETA por
concepto de
servicios
personales al
personal
Administrativo
del Colegio./
Presupuesto
total del Colegio
ejercido en el
Capitulo 1000
Administrativos:
Se refiere al total
de pagos
realizados con
todas las fuentes
de financiamiento
por concepto de
Servicios
Personales al
Personal
Administrativo

Octubre -
Diciembre

Enero

| del Colegio. |

T oAbl

Participacion del
FAETA en el
financiamiento de la
plantilla docente del
Colegio.

(Recursos ejercidos del

capitulo 1000 Docente /

Capitulo 1000 Docente)

FAETA en el Colegio

Presupuesto total del
Colegio ejercido en el

*100

Recursos
ejercidos del
FAETA en el

Colegio capitulo
1000 Docente:
Se refiere a los

pagos realizados
con presupuesto

FAETA por

concepto de

Enero — Marzo

Abril — Junio

Julio

Julio -
Septiembre

Octubre

servicios

Octubre -
Diciembre

Enero

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ serén considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabifidad exclusiva

del usuario.
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personales al
personal Docente
del Colegio /
Presupuesto
total del Colegio
ejercido en el
Capitulo 1000
Docente: Se
refiere al total de
pagos realizados
con todas las
fuentes de
financiamiento
por concepto de
Servicios
Personales al
Personal
Docente del
Colegio.

Participacién del

FAETA de gastos

de operacion del
Colegio.

(Recursos ejercidos del
FAETA capitulo 2000 y
3000 / Presupuesto
total del Colegio
ejercido en los capitulo
2000 y 3000) *100

Recursos

ejercidos del
FAETA capitulo
2000 y 3000: Se
refiere a los
gastos de
operacion
pagados con
presupuesto
-~ FAETA/
Presupuesto
total del Colegio
ejercido en los
capitulo 2000 y
3000: Se refiere
al total de gastos
de operacién
pagados con las
diversas fuentes
de financiamiento
autorizadas.

Enero — Marzo Abril
Abril — Junio Julio
Julio — Octubre
Septiembre
Octubre — Enero
Diciembre

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ seran considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva

del usuario.
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Recursos Enero — Marzo Abril
ejercidos de
Ingresos Abril = Junio Julio
Propios capitulo Julio — Octubre
2000 y 3000: Se Septiembre
refiere al total de Octubre - Enero
gastos de Diciembre
(Recursos ejercidos de operacion "
T Ingresos Propios pagados con
I'; g?;‘s"é’:‘;‘r’gp?fs'gz capitulo 2000 y 3000/ | ingresos propios
sslosHE oBaiasion Presupuesto total del / Presupuesto
g del C Ip : Colegio ejercido en los | total del Colegio
el Lolegio. capitulos 2000 y 3000) | ejercido en los
*100 capitulos 2000 y

3000: Se refiere
al total de gastos
de operacién
pagados con las
diversas fuentes
de financiamiento

autonzadas

Total de Enero — Marzo Abril
recursos
ejercidos del Abril — Junio Julio
FAETA: Se Julio — Octubre
refiere al total de Septiembre

gastos Octubre — Enero

(Total de recursos efectuados con Diciembre

Costo por alumno ejercidos del FAETA / p;fé.’?ie;:o
CcOon recursos Matricula total atendida

FAETA en el ciclo escolar) ~ETVICIS
%100 personales y

gastos de

operacion /
Matricula total
atendida en el
ciclo escolar:
Se refiere al total
de la matricula

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA

de CONALEP-VERACRUZ seran considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva
del usuario.
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escolar reportada
en el periodo que

Costo por alumnos
con recursos de
Ingresos Propios

(Total de recursos
ejercidos de Ingresos
propios / Matricula total
atendida en el ciclo
escolar) *100

se reporte.
Total de Enero — Marzo Abril
recursos
ejercidos de Abril = Junio Julio
Ingresos Julio Septiembre Octubre
propios: Se Octubre - Enero
refiere al total de Diciembre

pagos realizados
con fuentes de
financiamiento de
ingresos propios
/ Matricula total
atendida en el
ciclo escolar:
Se refiere al total
de la matricula
escolar atendida
en el periodo que

se reporte.
Total de Enero — Marzo
recursos
ejercidos: Se Abril = Junio Julio
refiere al total de Julio — Octubre
presupuesto Septiembre
ejercido con Octubre - Enero
todas las fuentes Diciembre

Costo por alumno
con el total de los
recursos (Federales
+ Ingresos Propios)

(Total de recursos
ejercidos / Matricula
total atendida en el
ciclo escolar) *100

de financiamiento
autorizadas /

Matricula total
atendida en el
ciclo escolar:

Se refiere al total
de la matricula

escolar atendida

en el periodo que

se reporte.

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ serén considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva
del usuario.
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8.2. Indicador en Unidades Administrativas

No aplica.

9.- POSIBLE PRODUCTO

NO CONFORME.

9.1. POSIBLE PNC en Direccién General.

. Actividad

. Responsable

~ _ POSIBLEPNC @ |
1.-  Ministracién de
recursos

1 'Cua'ndo no se paga a tiempb a’.IOS
proveedores y/o terceros.

Recursos Financieros

2.- Estados Financieros
consolidados

2. No entregar los Estados Financieros
consolidados en el tiempo y forma
establecido por la Secretaria de Finanzas
y Planeacion del Estado.

3. No se cumplan con todos los Estados
Financieros y Presupuestales.

4. Se presenten inconsistencias en los
Estados Financieros y presupuestales.

Recursos Financieros.
Programacion y Presupuesto

9.2. POSIBLE PNC en Unidades Administrativas.

. POSIBLEPNC W HTTE 7 i Actividad il Responsablel
1.- Ministracién  de | 1. Cuando no se paga a tiempo a los | Servicios Administrativos
recursos proveedores y/o terceros.

2. No entregar a tiempo |las

comprobaciones de los recursos | Servicios Administrativos.
2.- Entrega de | otorgados en el mes, para su registro
| comprobaciones contable.

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ seran considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva

del usuario.
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10.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
10.1. Direccidén General.

10.1.1. Radicacion del Recurso y emision de Estados Financieros.

No.

Area y/o Responsable Descripcion de la Actividad

Inicia

1.1Recibe del jefe de Programacion vy
Presupuesto los formatos de Asignacién
Presupuestal 30-524-P0O-01-F01 y 30-524-

1 PO-01-F02 y el Formato de Requisicién
de Bienes y Servicios 30-524-PO13-F01
debidamente requisitados, firmados y con
comprobantes anexos;

1.2Realiza el pago via transferencia bancaria
y/o cheque por concepto de reposicién de

Jefe de Recursos fondos, sujetos a comprobar y pago a
Financieros proveedores de bienes y servicios.

1.3Remite al Encargado de Contabilidad la
transferencia electronica o pdliza cheque,
los formatos de Asignacion Presupuestal
30-524-PO-01-FO1 y 30-524-PO-01-F02 y
el Formato de Requisicion de Bienes y
Servicios 30-524-PO13-F01 asi como sus
comprobantes anexos, para su captura en el
modulo de cuentas por pagar del Sistema
SUAFOP.

2 Recibe, captura y emite la poéliza del registro

contable y lo remite a Control Financiero para su

afectacion en el modulo de caja del Sistema

Encargado de Contabilidad

SUAFOP.
3 Encargado de Control Recibe la poliza contable y realiza la afectacion en
Financiero el médulo de caja del Sistema SUAFOP,
4 Encargado de Control Concilian cifras para la generacion de los Estados
Financiero / Encargado de |Financieros en el moédulo de Contabilidad del
Contabilidad SUAFOP.

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ serén considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva
del usuario.
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No. P
Area y/o Responsable Descripcién de la Actividad
5 Elaboran los Estados Financieros mensuales,
Encargado de Contabilidad trimestrales y anuales en original y copia, y lo turnan
/ Jefe de Recursos  [al  Subcoordinador ~ Administrativo para  su
Financieros validacién.
6 ¢, Se valida?
Si. Continta en la actividad 7
No. Se regresa actividad 5
i Subcoordinador Envia los Estados Financieros validados al
Administrativo Director General para su Autorizacion.
8 ¢, Se autoriza?
Si. Continta en la actividad 9
No. Se regresa actividad 5
9 Diféctor Génaral 9. Devuelve los Estados Financieros Autorizados al
Encargado de Contabilidad.
10 Entrega en original y copia los Estados
Financieros autorizados a la Secretaria de
Encargado de Contabilidad | Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz y al
Organo Interno de Control  del Colegio
respectivamente.
11 Elabora trimestralmente los informes que se
‘JEfﬁ.de Rgcursos anexan en la carpeta para la sesion de la H. Junta
inancieros o .
Directiva del Colegio.
Termina

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ serén considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva
del usuario.
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10.2. Unidades Administrativas.
10.2.1. Recepcion del Recurso.
No. : B |
Area y/o Responsable Descripcién de la Actividad

Inicia
1. Verifica que tiene el recurso en la cuenta
bancaria de la Unidad Administrativa.

¢, Existe el recurso?

1 Si. Continta en el punto 2

No. Realiza una consulta del estado de Ia
transferencia con el area de Recursos Financieros
de la Direccién General. Regresa actividad 1

Jefe y/o Responsable de
Servicios Administrativos

2. Emite cheques y/o transferencia electrdnica
para continuar con la operacion del fondo
revolvente y/o sujetos a comprobar.

Termina

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ serén considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva
del usuario.
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Diagrama de Flujo.

Inicio

Verifica si tiene recurso
en cuenta

No

Consulta con
Direccion General
Regresa actividad 1

:Existe el recurso? >

h 4

Emite cheque y/o
transferencia para pago

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ serén considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva
del usuario.
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11.- TERMINOS Y DEFINICIONES

Asignacion de recursos.- Importe destinado a cubrir las erogaciones previstas en programas,
subprogramas, proyectos y unidades presupuestarias, necesarias para el logro de los objetivos y
metas programadas.

Dependencia de Gobierno.- Es aquella institucién publica subordinada al titular del Poder Ejecutivo
Estatal en el ejercicio de sus atribuciones y para el despacho de los negocios de orden administrativo
que tiene encomendados. Las dependencias de la Administracién Publica Estatal son las Secretarias
‘de Estado, segun lo establece la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz — Llave.
También se les ha dado en llamar Dependencias del Estado o Dependencias del Gobierno Estatal.

Unidad Administrativa. - Es aquella que integra la estructura basica de una dependencia o entidad,
con “atribuciones” propias que las distinguen y diferencian entre si, y que contiene cada una de ellas
una estructura organica especifica propia o secundaria, cuyas atribuciones especificas se instituyen
en el reglamento interno o interior de dicha institucién plblica; se refiere a todos los Planteles, CAST
y Direccién General que conforman el Colegio.

H. Junta Directiva del Colegio.- Es el 6rgano supremo del Colegio, que en conjunto con el Director
General, planeara sus actividades y conducira las mismas en forma programada, con base en las

prioridades y politicas de desarrollo que para el logro de los objetivos y metas sean acordes al
convenio de Coordinacion para la Federacién de los Servicios de Educacion Profesional Técnica.

Proveedores.- Son las personas fisicas o morales a quienes se les adquiere un bien o servicio.

Terceros.- Son las instituciones o personas fisicas a las cuales se les efectia un pago en fechas
determinadas, por un servicio prestado.

Transferencia de recurso.- Es el pago efectuado a través del sistema bancario.
FAETA.- Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnoldgica y de Adultos.
SUAFOP.- Sistema Unico para la Administracion Financiera de Organismos Publicos
12.- LISTADO DE FORMATOS.

No aplica.

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentre fuera de la RED INTERNA
de CONALEP-VERACRUZ serén considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva

del usuario.



