Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Veracruz
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO ESTATAL

% \ SEV VER Educacidn ‘“conalep
W ESTADO D€ VERACRUZ Se— SECRETARIA DE EDUCATION

DIRECCION GENERAL
Subcoordinacién de Planeacién y Desarrollo Institucional

Proyecto

Plan de accion para la prestacion de los servicios del Fondo de Aportaciones para la
Educacion Tecnoldgica y de Adultos (FAETA)

Dependencia

Colegio de Educacidon Profesional Técnica del Estado de Veracruz.

Periodo de realizacion
2 de octubre de 2017 al 15 de diciembre de 2017.

Objetivo

Establecer acciones de mejora para la ejecucién del Fondo Federal.

Descripcion & 1
Derivado de la evaluacion especifica del desempefio del Fondo de Aportaciones para la
Educacion Tecnologica y de Adultos (FAETA) practicada por el Instituto de Investigaciones
y Estudios Superiores Econémicos y Sociales (IIESES), de la Universidad Veracruzana y la "\&
Secretaria de Finanzas y Planeacion (SEFIPLAN), El Colegio de Educacion Profesional
Técnica del Estado de Veracruz, establece el Proyecto con los aspectos susceptibles de X

mejora para la ejecucion del Fondo.

Las acciones de mejora para cada aspecto, establecen actividades a realizar en tiempos
especificos, asi como los responsables de su ejecucion y seguimiento, organizando las

evidencias que den cuenta de su cumplimiento en beneficio de nuestra pobIaC|on objetivo.
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Se incorporan los anexos |, Il y lll del Mecanismo para la elaboracion y seguimiento de los

proyectos de mejora.

Beneficios

El Programa Institucional 2017-2018 del Colegio de Educacion Profesional Técnica del
Estado de Veracruz establece el objetivo, las estrategias, lineas de accion y mecanismos
de seguimiento para consolidar el Modelo de Educacion Profesional Técnica que requiere el
Estado de Veracruz, lo anterior plasmado en el Programa de Mediano Plazo Conalep 2013-
2018, alineado con el Programa Veracruzano de Educacion 2013-2018 y en el Programa
Sectorial de Educacion 2017-2018.

Nuestro objetivo es contribuir a brindar Educacion Media Superior a la poblacion del estado
mediante la formacion profesional técnica bachiller.

Los beneficios que se esperan del proyecto de mejora en el Colegio con la aplicacion de los
recursos del Fondo de acuerdo a la normativa son, mejorar la calidad de nuestros servicios
en el ambito académico, instalaciones y equipamiento, formacion y actualizacion del
personal directivo, administrativo y docente, la orientacién educativa y vocacional de los
alumnos, la seguridad escolar, las actividades de preceptorias, entre otros; resultado de las

estrategias, lineas de accion, indicadores y metas, en la formaciéon de los profesionales
técnicos bachiller.

Costo estimado

Denominacion Partida Costo estimado
Alimentos extraordinarios 22100004 $2000.00
Traslados locales 37900001 $1500.00
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Integrantes del equipo de trabajo Conalep Veracruz

A

L.C. Jorge Emigdio Jacome Galvan
Subcoordinador de Planeacion y Desarrollo Institucional
Enlace

LAE. Dianeth\Silva Sanchez

Jefa de Progra n y Presupuesto Jefe de Proyecto

Responsable del proyecto de mejora

—

Mtro. Ernesto Ibarra Gomez.
Director General
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Nombre o denominacion de la evaluacion:

Nombre del Fondo evaluado:

Unidad(es) responsable(s) de la operacion del Fondo:

VER Finanzas

—  SECRETRRIA DE FINANZAS
¥ PLANGACION

ANEXO I: VALIDACION DE LOS ASPECTOS SUSCEPTIBLES DE
MEJORA

Evaluacion Especifica de Desempeno del Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnoldgica y de Adultos (FAETA).

Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnologica y de Adultos (FAETA).

Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Veracruz (CONALEP)

Criterios de Seleccion de los ASM et Ol delASY ;Valida el
: : : BSIHCACION O En caso de no validar el ASM, senal
No. Aspecto Susceptible de Mejora (ASM) Claro Relevante | Justificable Factible ASM? ca bmvement(:_- Igs?azones e
SI | NO Sl NO | SI NO Si NO E | L} 1G Sl NO
1 Taller de capacntaqu gobre Planeacion X X X X X X
Participativa
La elaboracion del Presupuesto del
i . o~ Fondo de Aportaciones para le
2 Gestionar el 'deg?:;?odgeagg:;?& rr11es federdics X X X X X X Educacion Tecnoldgica y de Adultos
P (FAETA) es realizado por Oficinas
Nacionales, asi como las ampliaciones.
3 Definir proceso de coordinacion interinstitucional de X X X X X X
manera coordinada entre SEFIPLAN y CONALEP
Fortalecer las medidas de control y sequimiento
4 para la adecuada atencion de auditorias y X X X X X X
evaluaciones.
Elaborar diagnostico propio con las caracteristicas
5 de las necesidades de la poblacion objetivo, X X X X X X
instancias y planteles del Estado de Veracruz
Elaborar un Plan de Desarrolio Institucional en el
6 lque se proponga el apayo de O.UEIIS ru_entes de X X X X X X
financiamiento para el rubro de infraestructura y
equipamiento, alineado al PND, PVD, PSE.




Actualizar de forma coordinada entre las diferentes
areas, los procesos de educacion tecnologica, para
ser aprobados por las dreas de control interno y por
la Contraloria General del Estado.

Definir y elaborar instrumentos para la correcta
operacion de los procesos de transferencia y
seguimiento de las aportaciones.

Actualizar los procedimientos claves en la gestion
del Fondo y los diagramas de flujo correspondiente.

10

Mejorar los mecanismos de participacion ciudadana.

El Colegio Estatal cumple con lo
establecido en la Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave. La
informacion publicada en el Portal del
CONALEP-Veracruz.

11

Elaborar disgramas de flujo relativos a los procesos
de generacion de informacion y rendicion de
cuentas.

El Colegio Estatal cumple con la
rendicion de cuentas y generacion de
informacion del Fondo de acuerdo a lo

establecido por la Ley General de
Contabilidad Gubernamental emitido
por el CONAC en sus articulos 71.72 y
73 y se encuentra la informacion
publicada en el Portal del CONALEP-
Veracruz.

Implementar programas de capacitacion en materia
de orientacion y medicion de resulitados.

X
X
X X
X X
X

®

Clasiificacion de los ASM: E: Especificos; I: Institucionales; Il: Interinstitucionales; IG: Intergubemamentales.

o
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LC.
Subcoordinador

7
io Jacome Galvan
ion y Desarrollo Institucional
Enlace Institucional

X X
X
X
X
X
X
Valido

Z

/

Mtro. Emesto Ibarra Gomez
Director General de Conalep Veracruz
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Nombre del Proyecto de Mejora:

Nombre del PP o Fondo evaluaduado:

Unidad(es) responsable(s) de la operacion del Fondo:

SEFIPLAN VER Finanzas

— SECRETARIA DE FINANZAS
¥ PLANEACION

ANEXO Il: ACCIONES DE MEJORA Y SU PROGRAMACION

Plan de Accion para la prestacion de los servicios del Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnologica y de Adultos

Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnolégica y de Adultos (FAETA).

Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Veracruz (CONALEP)

No.

Aspecto Susceptible de Mejora (ASM)
validados

Acciones de Mejora (AM)

Responsable de la AM

Fecha de
inicio de la AM

Fecha de
Término de la
AM

Resultado esperado

Producto Entregable

Taller de capacitacion sobre Planeacion
Participativa

1.-Capacitar al personal de las areas en Planeacion
Participativa.

Lic. Rafael A. Lara
Hernandez, Calidad
Educativa

02/10/2017

15/12/2017

Conocimiento y aplicacion de
estrategias para el logro de
objetivos institucionales

1.-Lista de asistencia
2.-Constancia de
acreditacion

Definir proceso de coordinacion interinstitucional
de manera coordinada entre SEFIPLAN y CONALEP

1.- Elaborar el procedimiento de coordinacion
interinstitucional .

L.AE. Dianeth Sanchez
Silva, Jefatura de
Presupuestos

02/10/2017

30/10/2017

Conocer el proceso de las
actividades que se realizan
entre la SEFIPLAN y
CONALEP

1.- Proceso de
coordinacion
interinstitucional.
2. Flujograma

Fortalecer las medidas de control y seguimiento
para la adecuada atencion de auditorias y
evaluaciones.

1.- Elaborar las medidas de control y seguimiento
para la atencion adecuada de auditorias.

C.P. Lorena Figueroa
Saldivar, Jefatura de
Recursos Financieros

02/10/2017

15/12/017

Conocer las acciones y
evidencias que se deben
realizar para lograr una
mejor atencion a las
auditorias y disminuir las
inconsistencias que se
tienen durante la revision de
los drganos fiscalizadores.

1- Acciones que se van a
realizar por parte de las
dreas para contar con las
medidas de control. 2.
Acuse de recibido de las
areas involucradas en las
revisiones.

Elaborar diagndstico propio con las caracteristicas
de las necesidades de la poblacion objetivo,
instancias y planteles del Estado de Veracruz

1.-Presentar el Diagnostico del Colegio Estatal
2017-2018

Lic. Rafael A. Lara
Hernandez, Calidad
Educativa

16/10/2017

15/12/2017

Conocer las fortalezas y
debilidades del Colegio en el
servicio administrativo y
educativo para el
establecimiento de metas y
lineas de accion.

1.- Diagnostico del Colegio
Estatal 2017-2018

Elaborar un Plan de Desarrollo Institucional en el
que se proponga el apoyo de otras fuentes de
financiamiento para el rubro de infraestructura y
equipamiento, alineado al PND, PVD, PSE.

1.-Presentar el Programa Institucional del Colegio de
Educacion Profesional Técnica del Estado de
Veracruz 2017-2018

Lic. Rafael A. Lara
Hernandez, Calidad
Educativa

16/10/2017

15/12/2017

La aplicacion de estrategias
de la gestion para el logro
del Plan de Desarrollo
Institucional

1.- Programa Institucional
del Colegio de Educacion
Profesional Tecnica del
Estado de Veracruz 2017-

ﬁv,/j

—

2018




Actualizar de forma coordinada entre las
diferentes areas, los procesos de educacion
tecnoldgica, para ser aprobados por las areas de
control interno y por la Contraloria General del
Estado.

1.-Actualizar los procedimientos operativos de los
servicios administrativos y educativos para el
proceso de aprendizaje.

Lic. Rafael A. Lara
Hernandez, Calidad
Educativa

02/10/2017

156/12/2017

Para establecer el alcance de
los procedimientos y sus
resultados operativos en la
formacion de Profesionales
Técnicos Bachiller.

1.- Procedimientos clave,
de gestion y apoyo,
actualizados.

Definir y elaborar instrumentos para la correcta
operacion de los procesos de transferencia y
seguimiento de las aportaciones.

1.- Elaborar los Lineamientos para la correcta
operacion del Fondo.

LA.E. Dianeth Sanchez
Silva, Jefatura de
Presupuestos

02/10/2017

15/12/2017

Contar con los lineamientos
para la correcta operacion
del Fondo

1.-Lineamientos de
operacion del Fondo

2.- Elaborar el procedimiento de coordinacion
interinstitucional .

LAE. Dianeth Sanchez
Silva, Jefatura de
Presupuestos

02/10/2017

30/10/2017

Conocer el proceso de las
actividades que se realizan
entre la SEFIPLAN y
CONALEP

1.- Proceso de
coordinacion
interinstitucional.
2. Flujograma

Actualizar los procedimientos claves en la gestion
del Fondo y los diagramas de flujo
correspondiente.

1.- Presentar el procedimiento de Elaboracion del
Presupuesto de Ingresos en Unidades
Administrativas.

2. Presentar el procedimiento de Elaboracion del
Presupuesto de Ingresos - Egresos

LAE. Dianeth Sanchez
Silva, Jefatura de
Presupuestos

02/10/2017

31/10/2017

Actualizacion de los
procedimientos y contar con
los diagramas de flujo

1.- Procedimiento de
Elaboracion del
Presupuesto de Ingresos
en Unidades
Administrativas. 2.-
Procedimiento de
elaboracion del
Presupuesto de Ingresos -
Egresos

2.- Presentar el procedimiento de Ejercicio y Registro
de Recursos Financieros

C.P. Lorena Figueroa
Saldivar, Jefatura de
Recursos Financieros

Actualizacion de los

1.- Procedimiento de
ejercicio y resgitro de
recursos financieros y

flujograma.

Implementar programas de capacitacion en materia
de orientacion y medicion de resultados.

1.-Capacitar al personal de las areas en el Programa
basado en Resultados y en el Sistema de Evaluacion
del Desempeno

Lic. Rafael A. Lara
Hernandez, Calidad
Educativa

1.-Lista de asistencia
2.- Constancia de
acreditacion

Elaboro

02/10/2017 31/10/2017 | procedimientos y contar con
los diagramas de flujo
Conocimiento y aplicacion de
02/10/2017 15/12/2017 la metodologia en Marco
Logico.
Valido
——

Mtro. Ernesto Ibarra Gomez
Director General de Conalep Veracruz
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SEFIPLAN

| ISTABO DE VERACRUIZ

Formato oficial Consejo,
Secretaria y Funcion Publica.

CONEVaL

Consejo Nacional de Evaluaciéon
de la Politico de Desarrollo social

ANEXO 11l. SEGUIMIENTO A ASPECTOS SUSCEPTIBLES DE MEJORA, DERIVADOS DE INFORMES Y EVALUACIONES EXTERNAS

Nombre de la Dependencia:
Documento de Trabajo del Fondo:
Nombre del Fondo:

Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Veracruz (CONALEP)
Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnoldgico y Adultos
Fondo de Aportaciones de Educacién Tecnolégico y Adultos (FAETA)

No.

Aspecto susceptible de mejora

Actividades

Resultados Esperados

Productos y/o Evidencias

Taller de capacitacion sobre Planeacion
Participativa

1.- Gestionar el taller de Planeacion
participativa con las instancias
correspondientes.

2.- Coordinar al interior el curso de
planeacion participativa.
3.-Solicitar las constancias de
acreditacion.

4.- Entregar a las partes interesadas, las
constancias de acreditacion.

Conocimiento y aplicacion de
estrategias para el logro de
objetivos institucionales

1.- Oficio de gestion del taller.
2.- Tarjeta informativa del taller a
las partes interesadas.
3.-Oficio de solicitud de
constancias.
4.-Acuse de recibido.

Definir proceso de coordinacion
interinstitucional de manera
coordinada entre SEFIPLAN y
CONALEP

1.- Elaborar el procedimiento de
coordinacion interinstitucional de
manera coordinada entre SEFIPLAN y
CONALEP.

2.- Entregar a la Subcoordinacion para
su validacion y autorizacion.

3.- Anexarlo a los Lineamientos que se
estan elaborando sobre el gjercicio del
fondo.

ha d
Area Responsable he e
Término
Planeacion y
evaluacion 15/12/2017
institucional
Programacion y 30/10/2017
Presupuesto

Conocer el proceso de las
actividades que se realizan
entre SEFIPLAN y CONALEP.

1.- Oficiode entrega a la
Subcoordinacion para su validacion
y autorizacion.

2. -Procedimiento de Coordinacion
Interinstitucional y su flujograma.
3.- Lineamientos para el ejercicio
del Gasto.

4.- Publicacion de los Lineamientos
en el Portal del CONALEP.

N




Fortalecer las medidas de control y

1.- Elaborar oficio a las
Subcoordinaciones para dar a conocer el
seguimiento de las auditorias.

2.- Elaborar las medidas de control para

Conocer las acciones y evidencias
que se deben realizar para lograr
una mejor atencion a las

1.- Oficio a las Subcoordinaciones
para dar a conocer el seguimiento
de las auditorias.

2.- Medidas de contral para

planteles del Estado de Veracruz

partes interesadas.
4 - Entregar el Diagnostico del Colegio
Estatal ante las autoridades
correspondientes.

seguimiento para la adecuada atencion q Cdanto a las indicacionesiqus Recursos Financieros 15/12/2017 auditorias y disminuir las oAl deauditar
de auditorias y evaluaciones. EFReEITIGNIg A e D OS] inconsistencias que se tienen Seguimiento ce auaitonias:
se den en los oficios. durante la revision de los 3.- Minutas de trabajo de las
3.- Reunir a cada Subcoordinacion para organos fiscalizadores. reuniones que se realicen con las
el sequimiento. subcoordinaciones.
1.- Revisar el diagnostico del Colegio
Estatal para que cumpla con los
elementos. : ;
i i i | 2 -Oficializar el diagnostico del Colegio 1 Vinta ce rndjo.
rE'at’or'ia{,gfigggsl::zggzﬁaﬁ: SZ £l Est% i Planeacion y Orientar los esfuerzos al logro | 2.-Firma del documento por parte
g ,S P : ; . (R evaluacion 15/12/2017 de los objetivos del Director General.
poblacion objetivo, instancias y 3.- Difundir del diagnostico con las o et . : .
institucional institucionales 3.-Tarjetas informativas.

4 -Acuse de recibido.




Elaborar un Plan de Desarrollo
Institucional en el que se proponga el
apoyo de otras fuentes de
financiamiento para el rubro de
infraestructura y equipamiento,
alineado al PND, PVD, PSE.

1.- Alinear el Programa Institucional del
Colegio de Educacion Profesional
Técnica del Estado de Veracruz para
que cumpla con los elementos .
2.-Oficializar el Programa Institucional
del Colegio de Educacion Profesional
Técnica del Estado de Veracruz,

3.- Difundir el Programa Institucional
del Colegio de Educacion Profesional
Técnica del Estado de Veracruz con las
partes interesadas.

4.- Entregar el Programa Institucional
del Colegio de Educacion Profesional
Técnica del Estado de Veracruz ante las
autoridades correspondientes.

Planeacion y
evaluacion
institucional

15/12/2017

La aplicacion de estrategias de la
gestion para el logro del Plan de
Desarrollo Institucional

1.-Programa Institucional del
Colegio de Educacion Profesional
Técnica del Estado de Veracruz
2017-2018
3.-Tarjetas informativas.
4.-Acuse de recibido.

Actualizar de forma coordinada entre
las diferentes areas, los procesos de
educacion tecnologica, para ser
aprobados por las areas de control
interno y por la Contraloria General del
Estado.

1.- Actualizar los procedimientos en
cumplimiento a los estandares de
calidad en la formacion Profesional
Técnica Bachiller.

2.- Validar de los procedimeintos.
3.- Difundir con las partes interesadas
los procedimientos para su aplicacion.

Calidad Educativa

15/12/2017

Para establecer el alcance de los
procedimientos y sus resultados
operativos en la formacion de
Profesionales Técnicos Bachiller.

1.- Informacion documentada.
2.-Cartas compromiso de su
concoimiento y aplicacion de los
procedimientas.




Definir y elaborar instrumentos para la
correcta operacion de los procesos de
transferencia y seguimiento de las
aportaciones.

1.- Elaborar los Lineamientos para la
correcta operacion del Fondo.

2.- Anexar el procedimiento de
coordinacion insterinstitucional.
3.- Entregar a la Subcoordinacion

Administrativa para su validacion y
autorizacion.
4 - Presentar a la Contraloria Interna
para su validacion.
5.- Presentar a la H. Junta Directiva para
Su autorizacion.
6.- Publicar en el Portal del CONALEP.

Programacion y
Presupuesto

15/12/2017

Contar con los lineamientos para
la correcta operacion del Fondo

T.- Lineamientos para 1a corecta
aplicacion del Fondo.
2.- Procedimiento de coordinacion
interinstitucional.

3.- Oficiode entrega ala
Subcoordinacion Administrativa
para su validacion y autorizacion.
4.- Oficiode entrega ala
Contraloria Interna para su
validacion.

5.- Acta de H. Junta Directiva y
acuerdo de solicitud de
autorizacion.

6.- Publicacion en el Portal
CONALED

Actualizar los procedimientos claves
en la gestion del Fondo y los
diagramas de flujo correspondiente.

1.- Elaborar los procedimientos de
gestion y distribucion del Fondo.
2.- Entregar a la Subcoordinacion
Administrativa para su validacion y
autorizacion.

3.- Entregar a la Subcoordinacion de
Planeacion y Desarrollo Institucional
para su incorporacion en el Sistema de
Gestion de la Calidad .

4.- Publicar en el Portal del CONALEP.

Programacion y
Presupuesto

30/10/2017

Actualizacion de los
procedimientos y contar con los
diagramas de flujo

1.- Procedimiento de gestion y
distribucion del Fondo.

2.- Oficiode entrega a la
Subcoordinacion Administrativa.
3.- Oficio de entrega a la
Subcoordinacion de Planeacion y
Desarrollo Institucional.

4.- Publicacion en el Portal
CONALEP

C\




1.- Elaborar los procedimientos de
ejercicio y resgistro del Fondo.

2.- Entregar a la Subcoordinacion
Administrativa para su validacion y
autorizacion.

3.- Entregar a la Subcoordinacion de
Planeacion y Desarrollo Institucional
para su incorporacion en el Sistema de
Gestion de la Calidad .

4.- Publicar en el Portal del CONALEP.

Recursos Financieros

30/10/2017

Actualizacion de los
procedimientos y contar con los
diagramas de flujo

1.- Procedimiento de ejercicio y
registro de recursos financieros.
2.- Oficiode entrega a la
Subcoordinacion Administrativa.

3.- Oficio de entrega a la
Subcoordinacion de Planeacion y
Desarrollo Institucional.

4.- Publicacion en el Portal
CONALEP

Implementar programas de
capacitacion en materia de orientacion
y medicion de resultados.

1.- Gestionar el taller respecto al
Programa basado en Resultados y en el
Sistema de Evaluacion del Desempeno.

2.- Coordinar al interior el taller.
3.-Solicitar las constancias de
acreditacion.

4.- Entregar a las partes interesadas, las

constancias de acreditacion.

Planeacion y
evaluacion
institucional

15/12/2017

Conocimiento y aplicacion de la
metodologia del Marco Logico y
Evaluacion del Desemperio

1.- Oficio de gestion del taller.
2.- Tarjeta informativa del taller a
las partes interesadas.
3.-Oficio de solicitud de
constancias.
4.-Acuse de recibido.

L.C. Jor
Subcoordinador d

Elaboro

io Jacome Galvan
laneacion y Desarrollo Institucional
Enlace Institucional

Mtro. Ernesto Ibarra Gomez
Director General de Conalep Veracruz

Valido

£




